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Prehled revizi dokumentu

Revize | Kapitola Strana | Predmét revize Zdavodnéni revize Datum
¢. platnosti
revize

14.3.2025

Napfti¢ dokumentem doslo
k vyméné loga v hlavicce
souvisejici s aktualizaci loga
NPO.

Doplnéna podminka
stanovujici maximalni pocet
Ucastnika digitalniho
vzdélavani na 15 ucastnikd.
Doplnéni plyne z nové
vydané instrukce ¢. 9/2024
nahrazujici predchozi
instrukci 9/2023.

Doplnény naleZitosti
prezencnich listin:

- logo NPO;

- Cislo projektu;

- nazev kurzu;

- nazev vzdélavaci aktivity;
- misto konani vyuky;

- jméno, pfijmeni a podpis
ucastnika;

- datum kurzu véetné ¢asu
zahajeni, ukonceni a
prestavky;

- pocet hodin Ucasti a pocet
hodin nelcasti za kazdy
den vyuky.

Vzor prezencni listiny je
zvefejnén na webu MPSV a
vzdélavaci zatizeni ma
povinnost ho vyuZit. Uprava
plyne z instrukce 9/2024.
Pro realizaci aktivit

Logo

Podminky 4
kurz(

Maximalni pocet
Ucastnika

NaleZitosti
prezencnich listin

Prezencni 4
listiny

Distancni 4 Zpresnéni

realizace
aktivit

pozadavki na
softwarovy
nastroj.

elektronickou formou byly
doplnény pozadavky na
softwarovy nastroj, ktery
musi umoznit vytvoreni:

- audiozaznamu;

- seznamu osob.

Uprava vychazi z instrukce
9/2024.

Distan¢ni
realizace
aktivit

4,5

Zptesnéni
pozZadavkl na
softwarovy
nastroj.

Seznam osob musi
minimalné obsahovat:
- hazev kurzu;

- jméno a ptijmeni
Ucastnikd;
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- délku pripojeni (¢as
pfipojeni / odpojeni).

V pripadé, Ze by softwarovy
nastroj neumoznoval
vytvoreni seznamu osob

s vySe uvedenymi
naleZitostmi, pak na
zakladé predem schvalené
vyjimky mGze UP CR
vzdélavacimu zafizeni
umoznit realizaci kurzu.
Doplnéni plyne z instrukce
9/2024.

Distan¢ni Zptesnéni Doplnéna podminka
realizace poZadavkl na vyplyvajici z instrukce
aktivit vzdélavani 9/2024, kterd pro

v elektronické
podobé

vzdélavani v elektronické
formé stanovuje povinnost
vzdélavaciho zafizeni
poskytnout UP CR
pfistupové Udaje véetné
elektronické adresy

s platnosti minimalné po
dobu realizace ptislusného
kurzu.

Prvky povinné

Prvky povinné

Logo NPO CR bylo

publicity publicity vyménéno za aktudlni.
Prvky povinné Logomanual Pridan hypertextovy odkaz
publicity na logomanual.

Prvky povinné Loga MPSV CR Doplnéno rozdéleni log:
publicity a) prosté logo MPSV

b) varianta snazvem
ministerstva.

Prosté logo bylo nahrazeno
logem se schvalenou
barevnou kombinaci.

Ptispévek na
Uhradu

Doplnéni
k seznamu osob

V odstavci tykajicim se
Uhrady kurzu, kterd bude az
po predloZeni prezencni
listiny nebo seznamu osob
byl doplnén nasledujici
text: ,vytvoreného
softwarovym nastrojem

k seznamu osob”. Tato
Uprava plyne z instrukce
9/2024.
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Podminky kurzu digitalniho vzdélavani

Kurz digitdlniho vzdéldvanil musi byt primdrné zaméfen na oblast rozvoje digitdlnich dovednosti
v oblasti informacnich technologii (IT) ¢i v oblasti Priimyslu 4.0 nebo musi byt rozvoj téchto dovednosti
nezbytny pro vykon povolani, ke kterému se kurz vaze. Oblasti Primyslu 4.0 se rozumi i dalsi oblasti
trhu prace v rdmci konceptu Spolecnost 4.0, v nichZ dochazi k digitalizaci, automatizaci nebo robotizaci
pracovnich ¢innosti.

Minimalni rozsah kurzu digitalniho vzdélavani (tzv. bagatelni podpora) je 16 hodin (1 hodina = 60
minut).

Kurz digitalniho vzdélavani mize probihat v ¢eském nebo anglickém jazyce.
Jednoho terminu kurzu digitalniho vzdélavani se mize ucastnit maximalné 15 ucastnika.

Kurz digitalniho vzdélavani mize probihat prezencni nebo elektronickou formou, nebo kombinaci
téchto forem. U realizaci prezencni vyuky, nebo v pripadé prezencni ¢asti kombinované vyuky, musi
byt vedena prezencni listina. Prezencni listina musi byt opatfena logem Narodniho planu obnovy (logo
je k dispozici na webu https://www.uradprace.cz/web/cz/ke-stazeni) a Cislem projektu ze kterého je
kurz digitalniho vzdélavani financovan. Zaroven musi obsahovat minimalné:

7

a) Nazev kurzu digitalniho vzdélavani.

b) Nazev vzdélavaciho zafizeni.

c) Misto konani vyuky.

d) Jméno a pfijmeni Ucastnika a jeho podpis.

e) Datum kurzu a hodinu zahdjeni a ukonceni vyuky, véetné informace o prestavce a celkovém
poctu hodin vyuky.

f) Pocet hodin ucasti a pocet hodin neucasti Ucastnika za kazdy den vyuky.

Utad prace Ceské republiky (dale jen ,,UP CR“) je opravnén vytvofit jednotny vzor prezenéni listiny.
V takovém pripadé bude vzor zvefejnén na webu https://www.mpsv.cz/web/cz/databaze-
rekvalifikace a vzdélavaci zafizeni je povinno jej poutzit.

Realizaci aktivit elektronickou formou se rozumi distan¢ni realizace aktivity s vyuZitim systému
videokonferenéniho pfenosu, ktery umozni okamzitou vizudlni a akustickou interakci lektora (tj.
probiha v redlném Case) a Ucastnika a jejich spolupraci. Aktivita realizovana elektronickou formou musi
probihat v prostfedi softwarového nastroje, ktery umozni:

a) vytvoreni audiozaznamu o priabéhu realizace kurzu a

b) vytvoreni seznamu osob, které se kurzu digitalniho vzdélavani Ucastnily, priCemz tento seznam musi
obsahovat minimalné:

e ndzev kurzu
e jméno a prijmeni ucastnikd,
e délku pripojeni Gc€astnikd s uvedenim hodiny pfipojeni / odpojeni
V pfipadé, Ze softwarovy nastroj neumoznuje vytvoreni seznamu osob dle vyse uvedeného bodu, mize

Utad prace udélit vzdélavacimu zafizeni vyjimku. Tato vyjimka musi byt ze strany UP CR schvalena pred
zverejnénim kurzu digitalniho vzdélavani.

Vzdélavaci zafizeni je povinno vytvofit a archivovat prezencni listiny ¢i seznam osob vytvoreny
softwarovym nastrojem (obsahujici nalezitosti dle vySe uvedeného bodu b) a audiozaznam o pribéhu

1 Definice digitalniho vzdélavani a kurzu digitalniho vzdélavani mlze byt zpfesnéna akty fizeni MPSV nebo jinymi
metodickymi pokyny.


https://www.uradprace.cz/web/cz/ke-stazeni
https://www.mpsv.cz/web/cz/databaze-rekvalifikace
https://www.mpsv.cz/web/cz/databaze-rekvalifikace

El‘?rancc:(vanon" l_ NARODNI MP] minisTERSTVO PRACE
BRI MAE] ‘ PLAN OBNOVY QV] ASOCIALNICH VECI

NextGenerationEU

vzdélavaci akce.

V pripadé, Ze kurz digitalniho vzdélavani nebo jeho ¢ast probiha elektronickou formou, poskytne
vzdélavaci zatizeni UP CR pfistupové Udaje, véetné piipadné elektronické adresy, s platnosti minimalné
po dobu realizace pfislusného kurzu digitalniho vzdélavani.

Pro ucely tohoto pilotniho ovéreni neni u kurzd digitalniho vzdélavani plosné vyzadovana zkouska
k zavérecnému ovéreni ziskanych znalosti a dovednosti. Vzdélavaci zafizeni proto musi v Databazi
u kazdého kurzu digitalniho vzdélavani vidy specifikovat, zda je kurz ukoncen ovérenim ziskanych
znalosti a dovednosti, pfipadné zplsob, jakym bude toto ovéreni provedeno a doklad, ktery
uchaze&/zajemce? obdrii po Uspésném absolvovéni kurzu digitdlniho vzdélavani. Vystupnim dokladem
je zejména osvédcéeni o UspéSném absolvovani vzdélavaciho kurzu ¢i jiny obdobny doklad, je-li
vyzadovan vSeobecné uzndvanou certifikaci tfeti strany nebo pfisluSnym pravnim predpisem
upravujicim podminky realizace vzdélavaciho kurzu.

Pokud dany kurz spliiuje podminky pro to byt rekvalifikaci dle zdkona o zaméstnanosti, bude
postupovano ze strany UP CR dle zakona o zaméstnanosti a pfislusnych aktd Fizeni upravujicich
realizaci rekvalifikaci®.

Prvky povinné publicity

Vystupni doklady musi obsahovat prvky povinné publicity, které jsou podrobné uvedeny v kapitole 10.3
Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. Tato povinnost je zcela spInéna zobrazenim znaku EU pro
NPO, NPO CR a MPSV CR:

1) Logo EU pro uZiti v NPO
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2) Logo NPO CR

/.. NARODNI
"\~ PLAN OBNOVY

Toto logo mizZe byt vyuZivano také v souladu s Logomanudlem, ktery se k tomuto logu vztahuje.
Logomanual je dostupny v elektronické podobé na webu MPSV zde: Prvky povinné publicity ke staZzeni.

2 Uchazeé/zajemce je osoba zafazend Utfadem prace CR do evidence uchazetdl a zajemcil o zaméstnani podle zakona
¢. 435/2004 Sb. o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpish. Pro ucely pilotniho ovéfeni nového nastroje APZ je za zdjemce
0 zaméstnani povaZovana taktéz osoba, kterd ma zajem Ucasti na dalSim vzdélavani zlepsit své postaveni na trhu prace, ziskat
nebo zménit dosavadni zameéstnani ¢i udrzet si zaméstnani stavajici.

3 Rekvalifikace a postup pro rekvalifikace ma vidy prednost a postup dle vyzvy ,Pfispévek na dhradu kurzu digitélniho
vzdélavani“ se pouZije pouze tehdy, pokud dany kurz nespliiuje vSechny naleZitosti rekvalifikace (nemuzZe tedy byt pouZito
postupu podle § 109 a § 109a zdkona o zaméstnanosti).


https://www.mpsv.cz/web/cz/prvky-povinne-publicity-ke-stazeni
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3) Logo MPSV CR ve dvou variantéch:

a) prosté logo MPSV

MINISTERSTVO PRACE
A SOCIALNICH VECI

Podminky poskytnuti prispévku na uhradu kurzu digitalniho vzdélavani

UP CR poskytne prispévek na Uhradu kurzu digitalniho vzdélavani pouze za dobu, po kterou je
uchazed/zdjemce veden v evidenci uchazeél o zaméstnani nebo zdjemc( o zaméstnani.

Uchazet/zajemce je povinen pred zapocetim kurzu uhradit vzdélavacimu zafizeni zalohovou fakturu
ve vysi 18 % ceny kurzu digitalniho vzdélavani.

Uchaze¢/zajemce je povinen absolvovat cely kurz, minimalné vsak 80 % rozsahu kurzu digitalniho
vzdélavani, tj. 80 % vyucovacich hodin.* V pFipadé nizéi Gcasti uchazece/zajemce UP CR ptispévek
na Uhradu kurzu digitalniho vzdélavani za uchazece/zajemce neposkytne.

UP CR poskytne uchazeti/zajemci prispévek na thradu kurzu digitdlniho vzdélavani i v pripadé nizsi
ucasti, nez je uvedeno v pfedchozim odstavci, pokud se uchaze¢/zajemce kurzu digitélniho vzdélavani
neucastnil z vaznych dlivodu dle § 5 pism. c) zakona o zaméstnanosti a vyjimkou bodu 5. a 7., jestlize
davody k neucasti jednoznaéné nespocivaly ve svobodném rozhodnuti uchazede/zdjemce a tento je
nemohl ovlivnit a nebyly a nemohly mu byt znamy pred podanim Zadosti.

UP CR poskytne uchazeti/zajemci prispévek na Ghradu kurzu digitalniho vzdélavani aZ po predlozeni
prezencni listiny nebo seznamu osob vytvoreného softwarovym nastrojem, v pripadé, Ze kurz
digitdlniho vzdélavani nebo jeho ¢ast probihaly elektronickym zplsobem, prokazujici splnéni
minimalniho rozsahu Ucasti uchazece/zajemce na kurzu digitdlniho vzdélavani, jehoZ se Uhrada tyka.
Vzdélavaci zafizeni predloZi tyto dokumenty prostiednictvim Databaze UP CR.

Jestlize je v Databazi specifikovan zplsob ovéreni ziskanych znalosti a dovednosti poZzadavkem
na absolvovani zavérecné zkousky, je podminkou poskytnuti pfispévku na dhradu kurzu digitalniho
vzdélavani rovné? Uspéiné vykonani této zkousky. V takovém pripadé poskytne UP CR
uchazedi/zajemci prispévek na dhradu kurzu digitdlniho vzdélavani az po predloZzeni dokladu
0 Uspésném absolvovani této zkousky. Tento doklad vloZi do Databaze vzdélavaci zafizeni nejpozdéji
s pfedanim faktury.

Z prispévku na uhradu kurzu digitdlniho vzdélavani neni mozné hradit jiné naklady neZz cenu kurzu
digitdlniho vzdélavani. Naklady na lékarské vySetfeni, pokud je podminkou pro ucast na kurzu
stanovenou vzdélavatelem, UP CR nehradi.

UP CR poskytne ptispévek na thradu ceny kurzu digitdlniho vzdélavani pfimo vzdélavacimu zatizeni
na zékladé finalni faktury vystavené vzdélavacim zafizenim na jméno zajemce/uchazece s uvedenim

4V pfipadé Ucasti uchazece/zajemce na jediném kurzu, ktery trva 16 hodin, musi byt splnéna 100% ucast na vzdélavani,
aby byla napInéna bagatelni podpora, tj. 16 hodin.
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doplatku ve vysi 82 % konecéné ceny kurzu. O této skutecnosti je uchazec¢/zdjemce informovan predem.

Pokud uchazeé&/zajemce neabsolvuje kurz digitalniho vzdélavani, UP CR mu piispévek na thradu kurzu
digitalniho vzdélavani neposkytne s vyjimkou pfipadu, Ze prokaze vazné divody dle § 5 pism. c) zdkona
0 zaméstnanosti a vyjimkou bodu 5. a 7., jestlize dlvody k neucasti jednoznacné nespocivaly
ve svobodném rozhodnuti uchazece/zdjemce a tento je nemohl ovlivnit a nebyly a nemohly mu byt
zndmy pred podanim Zadosti. Doplatek ve vysi 82 % ceny kurzu v takovém pfipadé uhradi vzdélavacimu
zafizeni uchazeé/zajemce.



